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 چک لیست تفویض اختیار
 

 1 ام.را مشخص کرده   اریاخت ضی هدف تفو
 

 2 شوند و چرا ض یتفو  دیبا  یی ام که چه کارهاکرده  ف یتعر
 

 3 واگذار خواهد شد.  یگرفتم که کار به چه کس   میتصم
 

 4 ام.کرده  ضی و سطح مهارت فرد تفو یی توانا با توجه به 
 

 5 ام.داده ح یرا به کارمند توض  اریاخت ضی تفو ل یدلا

 6 ام.کرده  فیپروژه را به وضوح تعر  ا یکار  
 

 7 ام.داده  حی مورد انتظار را توض ج یبا کارمند گفتگو و اهداف پروژه و نتا
 

 8 ام.را مشخص کرده  جینتا  شی نحوه کنترل و پا
 

 9 ام.ها و منابع لازم را به کارمند داده آموزش 
 

 10 ام.کرده  ی توافق شده بررس ی کار را در فواصل زمان  شرفتیپ
 

 11 ام.کارکنان گوش داده  یهابه سوالات و درخواست 

 12 (یاام )هم مثبت و هم توسعه پرتکرار و به موقع داده  یبازخوردها  

 


